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DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN PESISIR BARAT
Pembina Utama Muda/IV.c
) - B NIP. 19620615 198911 1 001 )
- o Nama Sop P 7, Rencana ReQa {Renja)
|Dasar Hukum i Kualifikast Pelaksana
1 Undang-Undang noni ZS_ Tahun 2004 Teniang Sistem 1. h:nemih]:i Ki  men lisa per lahan serta memutuskan dan menetapkan kebijakan berkenaan dengan Perencanaan "
< Srencanaan Pembargunan Nasional ~ - 2. Mengetahui Tugas Pokok dan fungsi Sistem dan Prosedur Penyusunan Renja Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipi
2. Undang-undang No. 17 Tahun 2007 tentang Rencana 3. Menguasai penggunaan sarana dan prasaraiia pendukung dalam menjalankan prosedur dan melal kan proses P y Renja Dinas
Pembangunan Jangla Panjang Nasional Tahun 2005 sampai dengan |Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Tahun 2025
3. Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2006 Tentang Tata Cara
Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan
Keterkaltan ] B __|Peratatan dan Pertengiap B ] B
— = = N L e == E
Lembar dan Rencana Kerja Mesin Photo Copy
Komputer Scanner
Pulpen dan Pensil Staples dan isinya
Penghapus pensil laringan Internet
Tipe-ex
Klip
Peringatan Pencatatan dan Pend - i -
Bllasop Penyusunan Renja tidak dilakukan :
3. - Tidak terbitnya Dokumen Renja
Z -Dokumen Renja tidak terproses sesual perencanaan yang
didasarkan pada kebutuhan secara baik dan benar




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYUSUNAN RENCANA KERJA (RENJA)

- T MUTU BAKU
X - PELAKSANA 4
S
KEGIATAN I KADIS L SEKRETARIS I KABID KASUBBAG / KAS! | PEJABAT PELAKSANA ’ KELENGXAPAN WAKTU OUTPUT
= - — Usulan Rapat
Pembahasan Renja
Pejabat Penyusun Rencana Kerja (Renja); Menghimpun Data, Intormasi, Usulan 60 menit | Tahunan Diras, Draft
1 |data, informasi, usulan Rapat Pembahasan Rencana Kerja Ya Usulan Dokumen
(Renja) Renja Tahunan Dinas
I ] I Draf usulan Rapat
Mermeriksa dan mengkoreksi Usulan Rapat Pembahasan Tidak Usulan Rapat Pembahasan Renja Tahunan Dinas,
Rencana Kerja Tahunan; Jika Setuju akan disampalkan ke Renja Tahunan Dinas, Draft [ .~ [ Telaahan Staf Rapat
2 [Sekretaris untuk dibuat Undangan Rapat Permbahasan Ya Usutan Dokumen Renja Renja Tahunan Diras,
Rencana Kerja, jika tidak dikembaiikan pada petugas Tahunan Dinas dan Surat Undangan
[pembuat / penyusun Renja untuk diperbaiki [ I , yang diparaf
Mermeriksa dan mengkoreksi Draft Usulsn Renja serta Tidak v Usulan Rapat Pembahasan Surat Undangan
3 |Papat Pembahasan Renja; Jika setuju undangan rapat Renja Tahunan Dinas, Draft 20 menit Rapat yang telah
ditandatanganl, Jika tidak dikembalikan pada Kasubbag Usulan Dokumen Renja ditandatangani
untuk diperbaikd Tahunan Dinas 'l
l , ’ Surat Undangan Rapat yang Hasil Notulens!
a AMalab kan rapat pert . Kerja Tahunan telah ditandatangani, Draf 2jam Rapat,Usulan
(Renja) ’ ] Usulan Dokumen Renja Dokumen Renja
s = N | I ~ — - I _‘[afiunaﬂ_oim_g____l ____| Tahunan Dinas
— — — = T — -
A h ) serta lists format data dan ’ Usulan Dokumen Renja
s informasl tentang Renczna Kerja Tahunan dari masing- = Tahunan Dinas darl masing- Hasil Notulenst
g bidang / sek: serta k masing bidang dan Lhad Pat Usulan RKA
Dokumen Rencana Kerja (Renja) Tahunan Dinas sekretariat Dinas
Memeriksa dan mengoreksi Konsep Dokumen Rencana Tidak 4 Dokumen Renja
6 Kerja {Renja) Dinas; Jika setuju akan membubuhkan paraf va Usulan Dokumen Renja y Tahunan Dinas
dan diserahkan kepada Kepala Dinas , jika tidak Tahunan Dinas 0 manit Kependudukan dan
dikernbalikan kepada Kasubbag untuk diperbaiki B Pencatatan Sipil
Kehalaman Berikutnya I 6
Halaman Sebelumnya O
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