LAMPRAY B 08 BT A BABUPATI N PLUISIE BARAT
NONAOR
famGan )

PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR BARAT
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN LAPORAN INFORMASI PENYELENGGARAAN
ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN




Nomor SOP 473/ /Iv.11/2018
Tanggal Pembuatan Juli 2018 i
Tanggal Revisi ) ; A
Tanggal Pengesahan Agustus 2018
Disahkan Oleh Kepala Dinas Kependudu lan Pencatatal
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SiPIL Kabupat sir Barat
KABUPATEN PESISIR BARAT
~
Drs. BENKEDA
Pembina Utama Muda/IV.c
NIP. 13620615 198911 1 001
o h Namaz SOF Penyusunan Laporan Informasi Penyelenggaraan Administrasi Kep)
DasarHukem - !Kualiﬁhsi Pelaksana ’ ) T e
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Kabid l__] Komputer, Printer, ATK | 1 Minggu Adminduk per semester
Tidak Ya
Mengoreksl dan mengetahui laporan, jika benar diteruskan .
ke Sel vis, jika ada perbaikan dikembalikan kepada Kasi /'\ Konsep Laporan Penyelenggaraan
< ATK 20 Menit | Adminduk per semester yang sudah
A dikoreksi
Mengoreksi dan hui laporan, jika benar diteruskan
ke Kadis, jilka ada perbaikan dikembalikan kepada Kabid Konsep Laporan Fenyelenggaraan
ATK 20 Menit | Adminduk per semester yang sudah
dikoreksi
i
Memaraf laporan staf tertang Laporan Penyelenggaraan
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v ATK 20 Menit | Adminduk per semester yang sudah
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Memuat laporan star ke kadis tentang Laporan
Admin . .
Penyelenggara per Komputer, Printer, ATK | 20 Menit Laporan Staf
i Laporan Penyelenggaraan Administrasi Konsep | P lenggaraan
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arsemester - - - - ATC - X 2
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