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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENYUSUNAN LAPORAN AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (LAKIP)
- ___ PELAKSANA | MUTU BAKU B |
KEGIATAN \ KETEI
KASUBBAG / PEJABAT
AN WAKTU OUTPUT
KABAN SEKRETARIS KABID XAt PELAKSANA KELENGKAP; )
P dola Admini: rasi peny an LAKIP Dinas -
Kependudukan dan Pencatatan sipit ; Menghimpun { l - Data Penyusunan
data dan informasi LAKIP dari masing-mating bidang 3 0213, Informasi, Usufan (60 menit LAKIP Dinas
dan sekretariat
- _— 1 _ N -
Memeriksa, lisis, dan luasi data
serta mengkonsep LAKIP yang telah dihimpun; Jika Ya Draft / Konsep usulan
ju akan disampaikan ke Sekretaris, jika tidak = ;< Data Peng:unzn i 30 menit LAKIP Dinas yang
dikembaikan pada Petugas pembuat/penyusun LAKIP ( Tidak 3s diparaf
untuk diperbaiki [ -
— [ —{Memesiksa dan mengkorekst Konsep LAKIP; fika setuju T va
. akan memberikan paraf dan menyampaikan LAKP Draft Usulan Dokumen .

3 0 it ki P
kepada Kepala Dinas, jika tidak dikembalikan pada LAGPDinas  [*MenTt  |Dokumen LAKIP Dinas
Kasubbag untuk diperbaiki

_ T K . - .
4 [Menerima dan memeriksa Dokumen LAKIP, serta Dokumen LAKIP Dinas 20 menit Disposisi Dokumen
berikan p d g per j - Dukeapil LAKIP Dinas Dukcapil
. — - . .
—oof  |Menedm: Dokumen LAKIP yang telah ditandatangani | | [ M ~ | ookimen ARPORE | - - | Dokumentawp | — -

5 |Kepaka Dinas untuk kemudian dibuatkan surat Xonsep Surat Pengantar |0 MePit Dinas, Surat SOF

pengantar dan penomoran surat. Pengantar
Terdistribusikannya
e Ll .
Mengga Dok 1 LAKIP, mel ljlsu an Dokumen LAKIP ) Dokumen Dinas
pengiriman darl Dinas Kependudukan dan Pencatatan Dinas Kependudukan dan{30 menit Kependudukan dan
Sipil ke Bapped2 dan melakukan pengarsipan. Pencatatan Sipit Pencatatan Sipil




