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Kependudukan sebagaimana telah diubah dengan Urdang-Undang
Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas Undang Undang Nomor
23 Tahun 2006 g Admistrasi Kependudukan

Nomor SOP_ T/ jwajeors
Tanggal Pembuatan Juli 2018 ]
Tanggal Revisi P
Tanggal Pengesahan Agustus 2018
Disahkan Oleh Kepala Dinas Kependudukfin dan P atan Sipil
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL Kabuy, Isir Barat
KABUPATEN PESISIR BARAT
Drs. BENKEDA
Pembina ttama Muda/IV.c
NIP. 19620615 198911 1 001
- NamaSOP - Pelay Penerbitan Perubahan KK WN!
Dasar Hukum ] Kualifikasl Pelaksana L
-{3- -~ Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi 1. Memahami p perundang-und: Administrasi K dudukan terutama Bidang Pendaftaran Penduduk

2. Mampu memberikan pelayanan yang baik kapada pemohon
3. Memahami pelaksanaan tata kelola kearsipan dan dokumen

2. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Barat Nomor 3 Tahun 2016 Tentang
Penyelengaraan Administrasi Kependudukan
[Keterkaitan Peralatan dan Perleng} — i

Alat Tulis Kantor

Blangko KK dan KTP-el
Perangkat Komputer
Jaringan Komunikasi, Data
Stempel

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Bila SOP Penerbitan Perubahan XK WNI tidak dilaksanakan :
Proses pelayanan tidak akan berjalan sesuai dengan harapan, yang pada

PR kotidal

akhirnya r : <an F dari y

dilengkapi

1. Petugas pelayanan selalu mencatatat kekurangan yang ada dalam berkas permohonan dan diberikan kepada pemohon untuk seg

2. Selain itu petugas pelayanan juga memberikan catatan kapan tanggal pengambilan KK yang sudah jadi, pada bukti pengambilan Ki
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