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[Dasar Hukum Kaalifikas! Pelaksana
[T~ Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Acministrasi L Memahami peraturan perund d Administrasi Kependudut Bidang Pel P
K duduk b: telah diubah dengan Undang-Urdang Nomor

24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas Undang Undang Nomor 23 Tahun

2006 tentang Admistrasi Kependudukan

2. Mampu memberikan pelayanan yang baik kepada pemohon
3. Memahami pelaksanaan tata kelota kearsipan dan dokumen

2. P Daerah Kab Pesisir Barat Nomor 3 Tahun 2016 Tentang
Penyelengaraan Adi asi Kependuduk

|xeterkaitan Peralatan dan Perlengkapa -

- {Meskipun tidak berhubungan !angsung cengan SOP inJ, namun pihak- ___|Alat Tulis Kantor ) o
" |pihak yang terkait cukup banyak terutama perihal rekomendas] dan surat Blangko Akta Perkawinan, KK, KTP-el, dan KIA

keterangan dari peratin, kecamatan, puskesmas/rumah sakit/bidan Ferangkat Kornputer

sebagal kelengkapan berkas permohoran Jaringan Komunikasli, Data
Stempel

Peringatan

Bila SOP Penerbitan Akta Pengangkatan Anak tidak dilaksanakan:

Pencatatan dan Pendataan

Proses pelayanan tidak akan berjalan sesuai dengan harapan, yang pada

' |akhirnya menimbulkan ketidakp v dari yarak

dilengkapi

2. Selain itu petugas pelayanan juga memberikan catatan kapan tanggal

\pengambilan Akta Pengangkatan Anak

Akt._aP

1. Petugas pelayanan selalu mencatatat kekurangan yang ada dalam berkas permohonan dan diberikan kepada pemol

Anak yang st
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